
 

 

 
REGOLAMENTO DEL 

LABORATORIO di INFORMATICA 

 
Disposizioni sull’accesso al laboratorio  
 
1. L’accesso e l’utilizzo del laboratorio di informatica è consentito, per soli scopi didattici:  
 
a. Ai docenti singoli per la preparazione delle lezioni in laboratorio; 

b. Alle classi, sempre con la presenza del docente, su prenotazione utilizzando il link presente su 
Padlet e per i docenti della secondaria su Classroom. 
 
Non è consentito l’accesso agli alunni senza la vigilanza dei docenti. 
  
2. Il Docente che utilizza il laboratorio è tenuto a compilare volta per volta il Registro di laboratorio 
in tutte le sue parti.  
  
3. Il docente che vuole usufruire del laboratorio ritirerà le chiavi presso il collaboratore scolastico e 
le riconsegnerà al termine dell’attività, avendo cura di compilare l’apposito registro. Il docente è 
consapevole che è responsabile del laboratorio durante tutto il periodo che intercorre fra l'ora di 
prelievo e di riconsegna delle chiavi.  
 
 Il laboratorio non deve mai essere lasciato aperto e incustodito quando nessuno lo utilizza. 
 
 Disposizioni sul comportamento  
 

1. Gli alunni dovranno mantenere sempre le stesse postazioni indicate sulle planimetrie.   
2. All’ inizio e al termine delle attività, il docente accompagnatore dovrà accertare che tutto 

sia in ordine. Ove si riscontrassero malfunzionamenti o mancanze, dovrà riferirlo 
prontamente all’Assistente Tecnico e/o al Responsabile di laboratorio e annotarlo sul 
registro di laboratorio 

3. Gli allievi, prima di accedere al laboratorio devono lasciare gli zaini in classe. 
4. È assolutamente vietato portare cibi e bevande nel laboratorio, e tanto meno appoggiare 

lattine o bicchieri sui tavoli.  
5. Non è consentito agli utenti cambiare di posto a tastiere, stampanti, mouse, casse o 

qualunque altra attrezzatura. 
6. Il personale e gli allievi dovranno avere cura di rispettare le procedure corrette di 

accensione, di utilizzo e di spegnimento delle macchine.  
7. Prima di uscire dal laboratorio occorre accertarsi che le sedie siano al loro posto, che non vi 

siano cartacce o rifiuti e che tutte le apparecchiature elettriche siano spente.  
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8. Per evitare confusione al termine delle ore, la classe che subentra deve attendere 
disciplinatamente l’uscita dei compagni dal laboratorio prima di accedere. 
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