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                              Paliano, 19/10/2021     

 
Alla Commissione Elettorale d’Istituto 

p.c.  
A tutti i genitori degli alunni  

A tutti i docenti 
 A tutto il personale ATA 

Al f.f. DSGA Caterina Proietti 
Al SITO WEB  

All’albo on line 

 
 

Oggetto: Decreto indizione elezioni (28 e 29 novembre 2021)  
                  del Consiglio di Istituto  
                  per il triennio 2021/22;2022/2023; 2023/2024  
 

A. Indizione 
B. Modalità per la votazione on line  
C. Scadenzario 
D. Informazioni                   

 
A)  Indizione 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il Testo Unico approvato con il Decreto Legislativo 297/1994 ss.mm.ii., parte I – Titolo 

I concernente le norme sulla istituzione degli Organi Collegiali della scuola e sue successive 
integrazioni; 

VISTA l’O.M. n. 215 del 15/07/1991 e ss.mm.ii., concernente  le  norme sulla elezione del 
Consiglio d’Istituto; 

VISTA la C.M. 24032 del 06/10/2021, con la quale sono state comunicate dal M.I. le 
disposizioni per quanto riguarda le elezioni per il rinnovo dei consigli d’Istituto scaduti per 
compiuto triennio o per altra causa; 

VISTO il provvedimento del Direttore Generale USR Lazio n. 40592 del 13-10-2021, con 
il quale viene fissata la data delle votazioni per il rinnovo degli Organi Collegiali della scuola 
di durata pluriennale nel territorio della regione Lazio;  

 
INDICE  

 
le elezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto dell’Istituto Comprensivo di 
Paliano per il triennio 2021-2024, nei giorni di  

- domenica 28 novembre 2021, dalle ore 8.00 alle ore 12.00 
- lunedì 29 novembre 2021, dalle ore 8.00 alle ore 13.30 

 
così come indicato nella provvedimento del Direttore Generale USR Lazio n. 40592 
dell’13-10-2021. 
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RICORDA che  
 
in base alle normative vigenti, la consistenza numerica del suddetto Consiglio è 
determinata in n. 19 unità:  

- n. 8 docenti,  
- n. 8 genitori,  
- n. 2 ATA,  
- n. 1 componente di diritto (Dirigente Scolastico). 

 
B)  Modalità per la votazione on line  

 
Rinnovo componente Docenti: 
Le votazioni saranno effettuate in modalità on line tramite moduli google,  il link per la 
votazione sarà inviato alla componente docenti tramite mail istituzionale. 
Sarà possibile votare una sola volta necessariamente con l’account di istituto 
(cognomenome@icpaliano.edu.it)  
 
Rinnovo componente Genitori: 
Le votazioni saranno effettuate in modalità on line tramite moduli google,  il link per la 
votazione sarà inviato alla componente genitori tramite la mail istituzionale del/la proprio/a 
figlio/a (cognomenome.s@icpaliano.edu.it)  
Indipendentemente dal numero di figli frequentanti l’IC di Paliano, ogni genitore 
potrà esprimere fino a 2 preferenze, ma dovrà votare una sola volta.  
 
Rinnovo componente ATA: 
Le votazioni saranno effettuate in modalità on line tramite moduli google,  il link per la 
votazione sarà inviato alla componente ATA tramite mail istituzionale. 
Sarà possibile votare una sola volta necessariamente con l’account di istituto 
(cognomenome@icpaliano.edu.it) 

 
C)  Scadenzario  

COMUNICA  
 
il seguente scadenzario elettorale  
 

 RIFERIMENTI 

NORMATIVI 

SCADENZE DATA 

Il Dirigente Scolastico ha 

nominato la seguente commissione 

elettorale  

Docente Lorena CENCIARELLI  

Docente Elisabetta 

SEBASTIANELLI  

Docente supplente SALVATORI  

ATA Angelina RONCI  

Genitori  

PESCETTELLI  Federica 

MINORI Simona 

 

O.M.215 del 
15/7/91 
Art 24 
comma 6  

Entro il 45° giorno 
antecedente la data 
delle votazioni 
 

11/10/2021  
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Il Dirigente Scolastico 

comunica le modalità di voto on 

line alla commissione elettorale  

O.M.215 del 
15/7/91 
Art. 37 
comma 4 

Entro il 35° giorno 
antecedente a quello 
fissato per le 
votazioni 
 

19/11/2021 

Il Dirigente Scolastico 

comunica alla commissione 

elettorale i nominativi degli 

elettori (con indicazione di  

cognome, nome, luogo e data di 

nascita delle persone che vi sono 

iscritte)  

- docenti  

- personale ATA  

- genitori/tutori 

I suddetti elenchi devono essere 

predisposti dal personale di 

segreteria Area Alunni nel 

rispetto di quanto prescritto negli 

artt. 10 - 11- 12 - 14 - 15 - 16  

 

O.M.215 del 
15/7/91 
ART. 27  

Entro il 35° giorno 
antecedente alle 
votazioni 

21/10/2021 

La Commissione Elettorale 
aggiorna i n. 3 elenchi (indicati al 
punto precedente) degli elettori 
in ordine alfabetico  

 

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 27 
comma 2 

 entro il 
28/10/2021 

La Commissione Elettorale 

deposita gli elenchi degli elettori  

presso la Segreteria dell’Istituto 

(a disposizione di chiunque ne 

faccia richiesta) e viene data 

comunicazione all’albo di 

avvenuto deposito degli elenchi 

 

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 27 
commi 4 - 5 

Entro il 25° giorno 
antecedente a quello 
fissato per le 
votazioni 

29/10/2021 

Avverso l’erronea compilazione 

degli elenchi è ammesso ricorso 

alla commissione elettorale di 

Istituto, in carta semplice, da 

parte degli appartenenti alla 

categoria interessata,  

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 28 
comma 1  

Entro il termine 
perentorio di 5 
giorni dalla data di 
affissione all’albo 
dell’avviso di 
avvenuto deposito 
degli elenchi stessi 

entro il 
03/11/2021 

La Commissione decide, in 

merito ai ricorsi ricevuti, sulla 

base della documentazione 

prodotta dall’interessato e di 

quella acquisita d’ufficio 

 

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 28 
comma 2  

entro i successivi 
5 giorni  

entro  
l’08/11/2021 

Presentazione delle liste 

elettorali (entro le ore 12) da 

O.M.215 del 
15/7/91 

dalle ore 9 del 20° 
giorno e non oltre 

dalle ore 9.00 
dell’08/11/2020 
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parte di uno dei firmatari alla 

segreteria  

 
 

 
Art. 32  
comma 3 

le ore 12 del 15° 
giorno 
antecedente a 
quello fissato per 
le votazioni 
 

alle ore 12.00 
del 13/11/2020 

Affissione all'albo delle liste 

dei candidati da parte della 

Commissione Elettorale  

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 33 

subito dopo le ore 
12.00 del 15° 
giorno 
antecedente a 
quello fissato per 
le votazioni 
 

subito dopo le 
ore 12.00 del 
13/11/2020 

La Commissione Elettorale 

verifica la regolarità delle liste 

e redige verbale  

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 34 
 

 13/11/2021 

Di ogni eventuale irregolarità 

che la commissione elettorale 

dovesse riscontrare nelle liste 

viene data comunicazione 

mediante affissione all’albo, 

con invito a regolarizzare la 

lista  

 

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 34 
comma 3 

entro 3 giorni 
dall’affissione della 
comunicazione 

16/11/2021 

La Commissione Elettorale 

rende pubbliche le 

regolarizzazioni  

O.M.215 del 
15/7/91 
 
Art. 34 
comma 4 

entro i 5 giorni 
successivi alla 
scadenza del termine 
ultimo stabilito per 
la presentazione 
delle liste con 
affissione all’albo 
 

entro il 
18/11/2021 

Le decisioni della 

Commissione elettorale 

possono essere impugnate con 

ricorso al Dirigente dell’Ambito 

Territoriale di Frosinone (che 

decide entro 2 giorni dalla data 

del ricorso) 

 

O.M.215 del 

15/7/91 

 

Art. 34 

Comma 4 

entro i successivi 
2 giorni dalla data 
di affissione all’albo 

entro il 
20/11/2021 

Riunioni per la presentazione 

dei candidati e per la propaganda 

elettorale  

 O.M.215 del 

15/7/91 

 

Art. 35 

Comma 4 
 

dal 18° giorno al 
2° giorno 
antecedente quello 
fissato per le 
votazioni 

dal 10/11/2021 
al 26/11/2021 

Il Dirigente Scolastico, su 

designazione della C.E., nomina i 

componenti dei seggi che si  

O.M.215 del 

15/7/91 

 

in data non 
successiva al 5° 
giorno 
antecedente a 

non oltre il 
23/11/2021 
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insediano immediatamente per le 

operazioni preliminari 

Art. 38 

commi 5 – 6   

quello fissato per 
la votazione 
 

ELEZIONI  Provvedimento 
del Direttore 
Generale 
USR Lazio n. 
40592 del 
13-10-2021 

 dalle ore 8.00 
alle ore 12.00 
del 28/11/2020  
e 
dalle ore 8.00 
alle ore 13:30 
del 29/11/2020 
 

Proclamazione eletti 

mediante affissione all’albo 

O.M.215 del 

15/7/91 

 

Art. 45 

 

entro 48 ore dalla 
conclusione delle 
operazioni di voto 

entro le 13.30 
del 01/12/2021 

I rappresentanti delle liste 

dei candidati ed i singoli 

candidati che ne abbiano 

interesse possono presentare 

ricorso (alla Commissione 

Elettorale) avverso i risultati 

delle elezioni 
 

O.M.215 del 

15/7/91 

 

Art. 46 

comma 1 

entro 5 giorni 
dalla data di 
affissione degli 
elenchi relativi 
alla 
proclamazione 
degli eletti 

entro il 
06/12/2021 

 

Accoglimento/rigetto ricorsi  
 

O.M.215 del 

15/7/91 

 

Art. 46 

comma 2  
 

entro 5 giorni 
dalla scadenza del 
termine sopra 
indicato 

entro 
l’11/12/2021 

Il Dirigente Scolastico nomina 

i consiglieri  

 

O.M.215 del 

15/7/91 

 

Art. 47  

 

 almeno 5 giorni 
prima della 
convocazione 
del primo 
consiglio di 
Istituto  

Il Dirigente Scolastico convoca 

il Consiglio d' Istituto  

O.M.215 del 

15/7/91 

 

Art. 48  

 

non oltre il 20° 
giorno dalla data 
in cui sono stati 
proclamati gli 
eletti 

non oltre il 21 
dicembre 2021 

 
 

D)  Informazioni  
 

1) Ciascuna categoria elegge i propri rappresentanti 

2) ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO – DOCENTI – è costituito dal 
- personale a tempo indeterminato anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione 

provvisoria  
- personale a tempo determinato SOLO se con contratto di lavoro sino al 31 Agosto 

2022 oppure fino al  30 Giugno 2022 
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3) I docenti in servizio in più Istituti esercitano l’elettorato attivo e passivo per l’elezione 
degli OO.CC. di tutti gli Istituti in cui prestano servizio 

4) ll personale docente assente per qualsiasi legittimo motivo dal servizio, esercita 
l'elettorato attivo e passivo per tutti gli organi collegiali della scuola, salvo 
quanto disposto nel comma 2. 
“2. Il personale docente che si trova nella situazione di cui al comma precedente e che sia 
sostituito da un supplente il cui rapporto di impiego ha durata presunta non inferiore a 180 
giorni può esercitare l'elettorato attivo e passivo solamente per il consiglio di istituto”. 

5) Perde, altresì, il diritto di elettorato il personale docente in aspettativa per 
motivi di famiglia. 

6) ELETTORATO ATTIVO E PASSIVO del personale ATA è costituito dal  
personale di ruolo e non di ruolo con supplenza al 31/08/2022 oppure al 
30/06/2022. 

7) Il personale A.T.A. assente per qualsiasi legittimo motivo di servizio, esercita 
l'elettorato attivo e passivo, tranne se in aspettativa per motivi di famiglia, 
oppure se collocato fuori ruolo. 

8) L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti dei GENITORI 

degli allievi spetta ad entrambi i genitori/tutori.  

Non spetta l’elettorato attivo o passivo al genitore che ha perso la potestà sul 

minore. 

9) I genitori di più alunni iscritti a classi diverse dell’Istituto Comprensivo di 

Paliano votano una sola volta. 

10) Gli elettori che fanno parte di più componenti (genitori, docenti, ATA) esercitano 
l’elettorato attivo e passivo per tutte le componenti a cui appartengono.  

11)  Ciascuna LISTA deve essere distinta per ciascuna della componenti e 
contraddistinta da un MOTTO [esempio: I Genitori per la scuola] indicato dai 
presentatori.  

12) Deve essere presentata, a pena di esclusione, entro i termini sopra indicati e 
sarà censita e individuata, a cura della Commissione Elettorale, con un numero 
romano progressivo [esempio: I^, II, ecc.] riflettente l’ordine di presentazione alla 
Commissione Elettorale medesima.  

  Con tale ordine sarà indicata, poi, nella relativa scheda elettorale.  
13) Le liste possono comprendere un numero di candidati sino al doppio dei 

rappresentanti da eleggere (pertanto massimo 16 genitori; massimo 16 docenti; 
massimo 4 ATA). La lista può essere costituita anche da un solo candidato.  
I candidati sono elencati con l’indicazione del cognome, nome, luogo e data di 
nascita. 
Saranno contrassegnati da numeri arabi progressivi.  

14) I membri della commissione elettorale possono sottoscrivere le liste dei candidati, 
ma non essere essi stessi candidati. 

15) Non è consentita la rinuncia alla candidatura successivamente alla presentazione 
  della relativa lista, salvo restando la facoltà di rinunciare alla nomina. 

16) Le liste per le componenti devono essere presentate da: 
● per la componente Genitori: almeno 20 genitori 
● per la componente Docenti: almeno 10 docenti 
●   per la componente ATA: minimo 2 

17) Le liste devono essere consegnate personalmente da uno dei firmatari alla segreteria 
presso gli Uffici di Segreteria della scuola. 

18) Gli elettori predetti, che sono risultati eletti in rappresentanza di più 
  componenti, debbono optare per una sola rappresentanza. 

19) Nessun ELETTORE può concorrere alla presentazione di più di una lista. 
20) Nessun CANDIDATO può essere incluso in più liste della medesima  

   componente. 
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21) Nessun CANDIDATO può presentare alcuna lista. 
22) Nessun COMPONENTE della COMMISSIONE ELETTORALE può essere 

   candidato di alcuna lista ma è possibile per un membro della commissione 
          sottoscrivere una lista. 

23) Preferenze per i candidati: 
- i GENITORI esprimono fino a n. 2 preferenze 

            - i DOCENTI esprimono fino a n. 2 preferenze 
            - gli ATA esprimono n. 1 preferenza 

24)  Le competenze del membri del Consiglio di Istituto sono dettagliate  
- nel Decreto Interministeriale 129/2018, in particolare (ma non solo) 

nell’articolo 45;  
- nell’articolo 10 del D.lgs. 297/1994 ss.mm.ii. (se non in contraddizione con 

normative successive). 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Dott.ssa IVANA NOBLER 
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