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SEGNATURA 1710400343 Utilizzo del nome e della Carta intestata della Istituzione scolastica

OGGETTO: Utilizzo del nome e della Cartaintestata della | stituzi one scol astica.

Si ricordaatutto il personalein indirizzo, agli alunni e ale famiglie, che I’ utilizzo della carta intestata e del
nome della istituzione scolastica, € consentito esclusivamente al Rappresentante Legale, che é atutti gli
effetti il Dirigente Scolastico. Nessun altro e autorizzato ad utilizzarli impropriamente, per nessuna
comunicazione né per le relazioni in itinere o conclusive. | divieto di utilizzo della carta intestata opera
riguardo acircolari /o comunicazioni, locandine, volantini e altre forme comunicative possibili non
espressamente citate nella presente circolare. Tutte le comunicazioni che utilizzano I’ intestazione
dell’istituto, anche via e-mail devono essere preventivamente autorizzate e firmate dalla scrivente, dai
collaboratori di presidenza, dal D.S.G.A e dal personale di segreteria solo previa espressa delega del
Dirigente Scolastico. Chiunque fosse in possesso di copiadi cartaintestata, sia cartacea che su supporto
informatico, e invitato a distruggerlaimmediatamente in quanto I’ uso da parte di coloro che non ne sono
autorizzati s configuracomeillecito e illegittimo.

Dirigente Scolastico

Dott.ssa MariellaMorelli Firma autografa a mezzo stampa-ex art. 3, c. 2, D.lgs. 39/93
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