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Orario di apertura degli uffici di segreteria – Periodo estivo 01/07/2026 – 31/08/2026

Si comunica alle famiglie, al personale docente e ATA, nonché all’utenza esterna, che nel periodo estivo
compreso tra il 1° luglio 2026 e il 31 agosto 2026, gli uffici di segreteria dell’Istituto osserveranno un
orario di apertura ridotto, come previsto dalle disposizioni organizzative interne e in conformità alle
esigenze di servizio.

Orario di apertura al pubblico

Durante il suddetto periodo, gli uffici saranno aperti dal lunedì al venerdì, secondo il seguente orario:

? 08:00 – 14:00 (solo apertura antimeridiana)

L’accesso al pubblico sarà consentito esclusivamente nella fascia oraria indicata.

Servizi garantiti

Nel periodo estivo saranno assicurate le attività essenziali di segreteria, tra cui:

rilascio certificazioni; supporto alle iscrizioni e trasferimenti; gestione pratiche del personale; attività
amministrativo-contabili ordinarie; assistenza telefonica e via e?mail.  Comunicazioni urgenti

Per esigenze indifferibili e urgenti, l’utenza potrà utilizzare i consueti canali di comunicazione istituzionali
(telefono, e-mail, PEC).

Le richieste saranno evase compatibilmente con l’orario di apertura e con la presenza del personale in
servizio.

Pubblicazione

La presente circolare è pubblicata sul sito web dell’Istituto, affissa all’albo e trasmessa al personale tramite i
consueti canali informativi.

 

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Mariella Morelli
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